

Республика Бурятия Северо-Байкальский район
Администрация муниципального образования
городского поселения «поселок Кичера»
	
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 7 декабря 2015 г.                                                                                             № 20
Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на вырубку (снос),
пересадку зеленых насаждений»

В соответствии с  «Положением о порядке разработки и утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги», утвержденным Постановлением администрации муниципального образования городского поселения «поселок Кичера» от 01 декабря 2011 г. № 14 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений" согласно приложению к настоящему постановлению (приложение).
     2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального       подписания и подлежит обнародованию путем вывешивания на информационных стендах и досках объявлений.



Глава-руководитель администрации
муниципального образования городского
поселения «поселок Кичера»                                                                  Н.Д.Голикова
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Приложение
к Постановлению Администрации
муниципального образования городского 
поселения «поселок Кичера»
от ______ 2015 г. № ________

[bookmark: Par29]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА
ВЫРУБКУ (СНОС), ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ"


[bookmark: Par36]1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений» (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, «Положением о порядке разработки и утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги», утвержденным Постановлением администрации муниципального образования городского поселения «поселок Кичера» от 01 декабря 2011 г. № 14 в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Предмет регулирования. Настоящий Регламент устанавливает обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности, определяет сроки предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений» (далее - Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.
1.2. Заявителями муниципальной Услуги могут быть: физические и юридические лица –
собственники объектов недвижимости, органы местного самоуправления, а так же органы
государственной исполнительной власти, касательно объектов недвижимости государственной
собственности.
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной Услуги.
1.3.1. Муниципальная услуга оказывается непосредственно в Администрации муниципального образования «поселок Кичера», расположенной по адресу : Республика Бурятия, Северо-Байкальский район, п. Кичера, ул. Центральная, 1.
1.3.2. График работы Администрации:
понедельник – четверг: с 8-00 до 17-00 часов;
пятница с 8-00 до 12-00 часов;
обед: с 12-00 до 13-00 часов;
выходные дни: суббота, воскресенье .
1.3.3. Справочные телефоны: 8 (30130) 46-421, 46-402.
1.3.4. Адреса электронной почты, официальных сайтов, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для   предоставления муниципальной услуги:
- сайт администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район» www.sb- raion.ru.;
- сайт Единого портала государственных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru
- адрес электронной почты администрации муниципального образования городского
            поселения «поселок Кичера»: admkichera@mail.ru.
1.3.5. Заявитель вправе обратиться в  Администрацию муниципального образования городского поселения «поселок Кичера» в письменной форме, в устной форме, посредством телефонной связи, электронной почты (указаны в п. 1.3.4.). 
1.3.6. На информационных стендах Администрации, содержится следующая информация:
- адрес муниципального образования городского поселения «поселок Кичера», номера телефонов, электронной почты;
- график (режим) работы;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих
              деятельность по предоставлению Услуги;
- основания отказа в предоставлении Услуги;
- разработчик Регламента.
1.3.7. В любое время с момента приёма документов Заявителю предоставляются сведения о том,
на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся
предоставленные им документы.

[bookmark: Par69]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений".
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «поселок Кичера» (далее - Администрация).
При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по РБ (далее - Управление Росреестра по Республике Бурятия);
- Республиканская служба по охране, контролю и регулированию использования объектов животного мира, отнесенных к объектам охоты, контролю и надзору в сфере природопользования (далее - Бурприроднадзор);
- МКУ "Комитет по управлению муниципальным хозяйством" МО «Северо-Байкальский район».
2.3. Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги:
1. Измерение коэффициента естественного освещения с заключением об уровне освещенности. Протокол измерения уровней освещенности выдается ФЛ ФГУЗ «Центр гигиены в Северобайкальском районе»   при оформлении разрешения на снос насаждений в целях восстановления нормативного светового режима в помещениях. Для получения данной услуги заявитель должен обратиться в ФЛ ФГУЗ «Центр гигиены в Северобайкальском районе»  с заявлением о проведении измерений освещенности по адресу: 671701, Республика Бурятия, г. Северобайкальск, ул. Дружбы, 7. К заявлению необходимо приложить следующие документы:
- для заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: банковские реквизиты (при наличии), ОГРН/ОГРИП, ИНН, выкопировку из технического паспорта здания с планировкой помещений;
- для заявителей - физических лиц: копию паспорта заявителя, выкопировку из технического паспорта здания с планировкой помещений.
Данная услуга выполняется на платной основе. Срок предоставления услуги - 1 месяц со дня подачи заявления.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений (приложение 1);
- отказ в выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений (приложение 2).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);
- Федеральный закон от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды" ("Российская газета", N 6, 12.01.2002);
- Закон Республики Бурятия от 05.05.2011 N 1997-IV "Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Республики Бурятия" ("Бурятия", N 80, 11.05.2011);
- Постановление Правительства РБ от 22.12.2011 N 689 "Об утверждении Порядка и нормативов исчисления компенсационной стоимости зеленых насаждений и объектов озеленения на территории населенных пунктов Республики Бурятия" ("Бурятия", N 241, 27.12.2011);
[bookmark: Par96]2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию заявление установленного образца (приложение 3). Приложением к заявлению являются:
2.7.1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей) либо личность представителя заявителя.
2.7.2. Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае, если от имени заявителя выступает его полномочный представитель.
[bookmark: Par99]2.7.3. Документ, удостоверяющий права пользования на земельный участок, если право пользования не зарегистрировано в Управлении Росреестра по Республике Бурятия для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений для целей, связанных с осуществлением строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов.
[bookmark: Par100]2.7.4. Копия проектной документации объекта капитального строительства, за исключением случаев, когда заявление на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений поступило от граждан, планирующих вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений в целях индивидуального жилищного строительства и разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений для целей, связанных с осуществлением строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов.
[bookmark: Par101]2.7.5. Копия проекта застройки территории дачных, садоводческих некоммерческих объединений (далее - ДНТ, СНТ) и копия приказа Комитета по строительству о согласовании проекта застройки территории ДНТ, СНТ для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений в целях застройки территорий ДНТ, СНТ.
[bookmark: Par102]2.7.6. Копия решения о выделении земельного участка заявителю для получения гражданами разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений, получившими земельные участки в соответствии с Законом Республики Бурятия от 16.10.2002 N 115-III "О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности", и вырубка (снос), пересадка насаждений предполагается на выделенном участке.
2.7.7. Проект реконструкции зеленых насаждений для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений для целей, связанных с проведением реконструкции зеленых насаждений.
2.7.8. Заключение ФЛ ФБУЗ "Центр гигиены и эпидемиологии в Северобайкальском районе" с протоколом измерения коэффициента естественного освещения для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений для целей, связанных с восстановлением нормативного светового режима в помещениях.
2.7.9. График (план) ремонтных работ, утвержденный руководителем организации, эксплуатирующей производственные объекты, либо акт обследования места аварии для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений для целей, связанных с предотвращением или ликвидацией аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе ремонтом подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений. В случае проведения работ по локализации аварий разрешение на снос, пересадку насаждений оформляется в течение 72 часов с момента начала указанных работ.
2.7.10. Предписание государственного надзорного органа по Республике Бурятия для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений для целей, связанных с исполнением предписаний государственных надзорных органов по Республике Бурятия.
При предоставлении не заверенных нотариально копий документов сверка с подлинниками обязательна. Заявителям предоставляется возможность предоставления документов в электронном виде с использованием электронно-цифровой подписи по электронному адресу: admkichera@mail.ru либо почтовым отправлением по адресу: Республика Бурятия, Северо-Байкальский, п. Кичера, ул. Центральная, 1. Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации, а также на официальном сайте МО «Северо-Байкальский район».
2.8. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 2.7.4, 2.7.5, 2.7.6 пункта 2.7 настоящего Регламента, а также в случае, если право на земельный участок, на котором предполагается вырубка зеленых насаждений, зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2.7.3 пункта 2.7 настоящего Регламента. Для рассмотрения заявления о выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений Администрация запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Администрация не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Бурятия и муниципальными правовыми актами.
2.10. По мере необходимости Администрация подготавливает запросы в учреждения, участвующие в подготовке информации (Управление Росреестра по Республике Бурятия, Бурприроднадзор, МКУ "Комитет по управлению муниципальным хозяйством" МО «Северо-Байкальский район»).
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, направляют информацию по запросу Администрации в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
2.11. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия, нормативными правовыми актами местного самоуправления не предусмотрено.
2.12. Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, Республики Бурятия, нормативными правовыми актами местного самоуправления не предусмотрено.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.14. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении гражданам и юридическим лицам муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностным лицом не более 20 минут.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
1) Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.
2) В здании учреждений, предоставляющих Услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения:
- кабинет
3) По размерам (площади) и техническому состоянию помещения учреждений должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой Услуги (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).
4) Помещения учреждений следует размещать в наземных этажах зданий.
5) Размеры площадей основных и дополнительных помещений принимаются в соответствии с требованиями санитарных и строительных норм и правил в зависимости от реализации программ дополнительного образования, единовременной вместимости, технологии процесса обучения, инженерно-технического оборудования, оснащения необходимой мебелью.
6) Основные помещения учреждений должны иметь естественное освещение.
2.16. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
Показателями доступности и качества оказания Услуги являются:
- соблюдение должностными лицами срока предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение и действия (бездействие),
принятые и осуществлённые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: Par196]3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрацию заявления и документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов, направление запросов по мере необходимости, принятие решения о выдаче (отказа в выдаче) разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений;
- подготовку и выдачу итоговых документов.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 4 к Регламенту.
3.2. Административная процедура "Прием и регистрация заявления и документов".
Основанием для начала предоставления административной процедуры является обращение заявителя (его представителя) в Администрацию с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, в соответствии с п. 2.7 Административного регламента.
Полученные заявления с документами подлежат регистрации. Максимальный срок регистрации заявления составляет один день со дня поступления.
Глава-руководитель администрации назначает ответственного за исполнение муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель). 
Ответственный исполнитель устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.
3.3. Административная процедура "Рассмотрение заявления и представленных документов, направление запросов по мере необходимости, принятие решения о выдаче (отказа в выдаче) разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений".
Основанием для начала административной процедуры является получение документов ответственным исполнителем. Рассмотрение заявления осуществляет ответственный исполнитель, который проверяет наличие всех необходимых документов исходя из перечня документов, указанных в п. 2.7 настоящего Регламента.
3.3.1. При установлении фактов отсутствия необходимых документов ответственный исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:
- при согласии заявителя устранить препятствия ответственный исполнитель возвращает представленные документы;
- при несогласии заявителя устранить препятствия ответственный исполнитель обращает его внимание, что указанное обстоятельство является основанием для отказа в выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений.
Ответственный исполнитель проверяет соответствие представленных документов по форме и содержанию требованиям, установленным действующим законодательством.
Ответственный исполнитель в случае, если заявитель по собственной инициативе не представил указанные в п. 2.7 настоящего Регламента документы, которые вправе не представлять, формирует и направляет запросы в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок направления запросов - три рабочих дня.
После получения ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений, ответственный исполнитель уведомляет заявителя в 1-дневный срок о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
После получения документов, определенных п. 2.7 настоящего Регламента, а также запрашиваемых документов от учреждений (если такие запросы делались) ответственный исполнитель готовит документы для рассмотрения заявления на заседании Комиссии по даче заключения о возможности (необходимости) вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений (далее - Комиссия) и передает его в порядке делопроизводства в Комиссию.
3.3.2. Комиссия:
- рассматривает поступившие заявления на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений и документы, обосновывающие права заявителей на осуществление заявленных работ на указанном земельном участке;
- выезжает на место предполагаемой вырубки для осмотра зеленых насаждений и составления Перечетной ведомости зеленых насаждений (приложение 5);
- принимает решение о даче заключения:
- о возможности (необходимости) вырубки (сноса) зеленых насаждений;
- о возможности пересадки зеленых насаждений;
- о сохранении зеленых насаждений.
Заключение Комиссии отражается в Перечетной ведомости, которая передается ответственному исполнителю. Максимальный срок рассмотрения заявления Комиссией - десять рабочих дней.
3.3.3. В случае выдачи Комиссией заключения о возможности (необходимости) вырубки (сноса) зеленых насаждений ответственный исполнитель осуществляет расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений. Компенсационная стоимость зеленых насаждений рассчитывается в соответствии с Порядком и нормативами исчисления компенсационной стоимости зеленых насаждений и объектов озеленения на территории населенных пунктов Республики Бурятия, утвержденными постановлением Правительства РБ от 22.12.2011 N 689. Ответственный исполнитель в срок 1 рабочий день вручает расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений заявителю для оплаты. Компенсационная стоимость подлежит оплате в бюджет поселения в течение 5 рабочих дней со дня получения ее расчета заявителем.
Компенсационная стоимость зеленых насаждений не рассчитывается в случаях:
- выдачи Комиссией заключения о возможности пересадки зеленых насаждений;
- выдачи Комиссией заключения о сохранении зеленых насаждений;
- выдачи Комиссией заключения о возможности (необходимости) вырубки (сноса) зеленых насаждений, если вырубка предполагается в целях:
- осуществления санитарных рубок и рубок ухода;
- реконструкции насаждений, выполняемой за счет средств местного бюджета;
- сноса насаждений по заключениям и предписаниям уполномоченных территориальных органов федеральных органов государственной власти;
- сноса насаждений в целях соблюдения установленных нормативов минимальных расстояний деревьев и кустарников от зданий, сооружений, инженерных сетей.
3.3.4. Основанием для отказа в выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений являются:
- непредставление документов, определенных п. 2.7 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
- поступление в Администрацию ответов от организаций на межведомственный запрос, свидетельствующих об отсутствии документа и/или информации, необходимых для выдачи разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений, если соответствующий документ не был представлен по собственной инициативе. Отказ в выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений по указанному основанию допускается в случае, если Администрация после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для получения разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение трех рабочих дней со дня направления уведомления;
- поступление заключения Комиссии о сохранении зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке;
- неуплата компенсационной стоимости зеленых насаждений в установленный срок в случае необходимости такой оплаты.
В случае, если предоставлен полный комплект необходимых документов и отсутствуют основания для отказа в выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений ответственный исполнитель принимает решение о подготовке разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений.
3.4. Административная процедура "Подготовка и выдача итоговых документов".
Основанием для начала административной процедуры подготовки и выдачи итоговых документов является принятие ответственным исполнителем решения о подготовке разрешения на вырубку зеленых насаждений.
Ответственный исполнитель готовит проект разрешения (отказа в выдаче разрешения) на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений и передает его главе-руководителю администрации в течение 1 дня с момента представления.
Глава-руководитель администрации принимает решение о выдаче разрешения путем подписания разрешения (отказа в выдаче разрешения) на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений и передает его в порядке делопроизводства ответственному исполнителю в течение 2-х рабочих дней с момента его представления.
Ответственный исполнитель осуществляет регистрацию разрешения (отказа в выдаче разрешения) на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений. Разрешение (отказ в выдаче разрешения) на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.
В случае установления в разрешении (отказе в выдаче разрешения) на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений ошибок и опечаток, такие ошибки и опечатки устраняются путем подготовки нового разрешения (отказ в выдаче разрешения) на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений в соответствии с порядком, установленным настоящим регламентом, в течение 5 рабочих дней.

[bookmark: Par251]4. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей Услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей Услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников муниципальных образований. Для проведения проверки Администрацией формируется комиссия в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии не может быть менее 3 человек.
4.2. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Администрации на текущий год. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию обращений граждан с жалобами на нарушение прав и законных интересов физических лиц, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений. Контроль осуществляется на основании приказа главы, руководителя Администрации. По результатам проверки составляются соответствующие акты, выводы которых доводятся до администрации района и поселений в письменной форме. Результаты проверки доводятся до администраций и заявителя в форме акта.
4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий Администрации, предоставляющей Услугу, а так же должностных лиц

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги;
2) нарушение срока предоставления Услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено пунктом 2.6. настоящего Регламента, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами;
6) за требование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации, специалиста, предоставляющего Услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления Услуги документах  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые руководителем Администрации, рассматриваются непосредственно руководителем Администрации.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта,  единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.2.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и специалиста устанавливаются муниципальными правовыми актами.
5.2.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии); 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель  Администрации, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.2.9. Положения пункта 5 настоящего Регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан при предоставлении Услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
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к Административному регламенту 

Республика Бурятия Северо-Байкальский район
Администрация муниципального образования
городского поселения «поселок Кичера»
	671719, п. Кичера, ул. Центральная, 1                                                  
факс 8(30130) 46-421                                                        
E-mail: admkichera@mail.ru   
  №  _____  от  _____________ г.
	


  
[bookmark: Par339]РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений

    На основании заявления: ___________________________________________________________
                                                            (Ф.И.О. заявителя или наименование предприятия)
от "____" ____________ 20__ г., в  соответствии  с  перечетной  ведомостью от
"__" ___________ 20__ г. N ________,
___________________________________________________________________________
                     (основания для выдачи разрешения)
___________________________________________________________________________
                   (наименование уполномоченного органа)
разрешает  вырубку  (снос),  пересадку зеленых насаждений, расположенных по
адресу: __________________________________________________________________,
в целях: _________________________________________________________________.

	 N 
п/п
	Наименование
   пород    
	 Кол-во,  
   шт.    
	Диа- 
метр,
см   
	Характеристика
  состояния   
   зеленых    
  насаждений  
	   Зеленые насаждения   
       подлежат:        

	
	
	дере-
вьев 
	кус-
тар-
ни- 
ков 
	
	
	 сохранению  
без изменения
существующего
  состояния  
	пере-
садке
	вы- 
руб-
ке  

	 1 
	     2      
	  3  
	 4  
	  5  
	      6       
	      7      
	  8  
	 9  

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:      
	
	
	
	
	
	
	



Компенсационная стоимость зеленых насаждений оплачена в сумме: _______ руб.
__________________________________________________________________________.
                      (дата, N платежного документа)
Решение  о  выдаче  разрешения  на  вырубку  зеленых  насаждений без оплаты
компенсационной стоимости принято на основании:
__________________________________________________________________________.
                         (наименование документа)

Руководитель уполномоченного органа _______________   _____________________
М.П.                                   (подпись)            (Ф.И.О.)

Разрешение на вырубку (снос), пересадку направлено:
Простым почтовым отправлением по адресу: _________________________________.
На руки: _________________________________________________________________.
                             (подпись, Ф.И.О. получившего)
Электронной почтой по адресу: ____________________________________________.
Другим способом: _________________________________________________________.
Информацию о выполнении работ сообщить по тел. ___________________________.
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Приложение 2
к Административному регламенту

[bookmark: Par414]
Республика Бурятия Северо-Байкальский район
Администрация муниципального образования
городского поселения «поселок Кичера»
	671719, п. Кичера, ул. Центральная, 1                                                  
факс 8(30130) 46-421                                                        
E-mail: admkichera@mail.ru                                              
№  434   от  29.12.2014 г
	


ОТКАЗ
в выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых
насаждений

Рассмотрев заявление ______________________________________________________
                                                           (Ф.И.О. заявителя или наименование предприятия)
от "__" ____________ 20__ г.,  на   основании   перечетной   ведомости   от
"__" ____________ 20__ г.,
___________________________________________________________________________
                                                       (основания для отказа в выдаче разрешения)
___________________________________________________________________________
                   (наименование уполномоченного органа)
отказывает  в  выдаче  разрешении  на  вырубку  (снос),  пересадку  зеленых
насаждений, расположенных по адресу:
__________________________________________________________________________,
                                                        (местонахождение зеленых насаждений)
в целях: _________________________________________________________________.
                                 (цель вырубки)

	 N 
п/п
	Наименование
   пород    
	     Кол-во, шт.      
	Диаметр,
   см   
	Характеристика состояния
   зеленых насаждений   

	
	
	деревьев 
	кустарников 
	
	

	 1 
	     2      
	    3    
	     4      
	   5    
	           6            

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:      
	
	
	
	



Руководитель уполномоченного органа _______________   _____________________
М.П.                                   (подпись)            (Ф.И.О.)

Отказ  в  выдаче  разрешения  на  вырубку  (пересадку)  зеленых  насаждений
направлен:
Простым почтовым отправлением по адресу: _________________________________.
На руки: _________________________________________________________________.
                         (подпись, Ф.И.О. получившего)
Электронной почтой по адресу: ____________________________________________.
[bookmark: Par468]Другим способом: _________________________________________________________.

Приложение 3
к Административному регламенту

                                      Главе муниципального образования
городского поселения «поселок Кичера»
_______________________________________
От_____________________________________
(ФИО заявителя)
проживающего по адресу:_________________
_______________________________________
Тел.____________________________________


[bookmark: Par478]ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на вырубку (снос), пересадку зеленых
насаждений

____________________________________________________________________________________,
          (Ф.И.О. заявителя, наименование предприятия, организации)
действуя на основании: _______________________________________________________________,
от имени: ___________________________________________________________________________.
паспортные данные заявителя/реквизиты предприятия: _____________________________________
____________________________________________________________________________________,
адрес регистрации: ___________________________________________________________________,
                                            (место нахождения юридического или физического лица)
контактные телефоны: _____________________________________________________,
прошу разрешить вырубку зеленых насаждений, расположенных по адресу: ___________________
____________________________________________________________________________________,
в целях _____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.

    К заявлению прилагаю следующие документы (нужное подчеркнуть):
    3.4.1.    Копию    документа,    удостоверяющего   личность   заявителя (заявителей) либо личность представителя заявителя.
    3.4.2.  Документ,  удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае, если от имени заявителя выступает его полномочный представитель.
    3.4.3.   Документ,   удостоверяющий   права  пользования  на  земельный участок, если право пользования не зарегистрировано в Управлении Росреестра по  Республике  Бурятия,  для  получения   разрешения  на  вырубку  (снос), пересадку  зеленых   насаждений   для  целей,  связанных  с  осуществлением строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов.
    3.4.5.   Проект   реконструкции   зеленых   насаждений   для  получения разрешения  на  вырубку  (снос),  пересадку  зеленых  насаждений для целей, связанных с проведением реконструкции зеленых насаждений.
    3.4.6.  Заключение  ФБУЗ  "Центр  гигиены  и эпидемиологии в Республике Бурятия"  с  протоколом  измерения коэффициента естественного освещения для получения  разрешения  на  вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений для целей,   связанных   с  восстановлением  нормативного  светового  режима  в помещениях.
    3.4.7.   График  (план)  ремонтных  работ,  утвержденный  руководителем организации,    эксплуатирующей    производственные   объекты,   либо   акт обследования  места  аварии  для  получения  разрешения  на вырубку (снос), пересадку  зеленых  насаждений  для  целей, связанных с предотвращением или ликвидацией  аварийных  и  чрезвычайных  ситуаций,  в  том  числе  ремонтом подземных  коммуникаций  и  капитальных  инженерных  сооружений.  В  случае
проведения  работ  по  локализации  аварий  разрешение  на  снос, пересадку насаждений оформляется в течение 72 часов с момента начала указанных работ. 
    3.4.8.  Предписание  государственного  надзорного  органа по Республике Бурятия  для  получения  разрешения  на  вырубку  (снос), пересадку зеленых насаждений  для  целей, связанных с исполнением предписаний государственных надзорных органов по Республике Бурятия.

Разрешение на вырубку (снос), пересадку прошу направить:
    Простым почтовым отправлением по адресу: _____________________________.
    На руки ______________________________________________________________.
    Электронной почтой ___________________________________________________.
    Другим способом ______________________________________________________.

"__" ____________ 20__ г.   ___________________________   _________________
        дата                     (Ф.И.О. заявителя)           (подпись)
"__" ____________ 20__ г.   ___________________________   _________________
        дата                 (Ф.И.О. должностного лица,       (подпись)
                               принявшего заявление)





[bookmark: Par543]




































Приложение 4
к Административному регламенту

[bookmark: Par546]БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИТЕЛЬНОСТИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫРУБКУ (СНОС), ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

	Заявитель обращается с пакетом документов



	Специалист выясняет предмет обращений, устанавливает личность заявителя, проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя, наличие всех необходимых документов (сличает представленные документы с перечнем документов и предоставленные экземпляры копий с оригиналами документов



                                   Нет                                                                                                            Да
	Все документы в наличии, соответствуют требования



  
	Ответственный исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для приемы заявлений и предлагает принять меры по их устранению



	Ответственный исполнитель регистрирует заявление



	Ответственный исполнитель уведомляет комиссию по выдаче заключения о возможности (необходимости) вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений для составления Перечетной ведомости зеленых насаждений



	Ответственный исполнитель направляет запросы в орган исполнительной власти и структурные подразделения  для проверки оснований, указанных в заявлении


        Да                               Нет
	Заявитель согласен



	Ответственный исполнитель обращает внимание заявителя, что указанное обстоятельство может препятствовать выдаче разрешения



	Ответственный исполнитель формирует перечень вывяленных препятствий и передает заявителю

	После поступления информации от федеральных органов исполнительной власти Перечетной ведомости зеленых насаждений от комиссии по выдаче заключения о возможности (необходимости) вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений уполномоченный сотрудник принимает решение об отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения либо о наличии таких оснований




	Основания для отказа отсутствуют


                                                                                   Да Нет                            

	Основания для расчета компенсационной стоимости отсутствуют
	
	Ответственный исполнитель формирует решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Ответственный исполнитель рассчитывает компенсационную стоимость зеленых насаждений и направляет расчет заявителю для оплаты


                                                                                                                  
	Оплата компенсационной стоимости зеленых насаждений произведена заявителем




	Ответственный исполнитель подготавливает разрешение на вырубку (снос) зеленых насаждений,  направляет для подписания  у главы
	
	Ответственный исполнитель формирует решение об отказе в выдаче разрешения




	уполномоченный сотрудник получает подписанное разрешение на вырубку (снос), пересадку зеленых насаждений, информирует заявителя, выдает документ
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Приложение 5
к Административному регламенту

[bookmark: Par645]                          ПЕРЕЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ
                    N _____ от "__" _________ 20__ г.

Ф.И.О. заявителя, наименование предприятия, организации: __________________
Цель вырубки: _____________________________________________________________
Местонахождение объекта: __________________________________________________
Площадь земельного участка, м2 ____________________________________________
Коэффициент поправки на местоположение объекта (Км): ______________________
Коэффициент поправки на водоохранную ценность (Кв): _______________________
Коэффициент поправки на социальную значимость объекта (Кз): _______________

	 N 
п/п
	Наи- 
мено-
вание
пород
	 Кол-во,  
   шт.    
	Диаметр,
см   
	Воз- 
раст,
лет  
	Высота, м
	Харак- 
терис- 
тика   
состоя-
ния    
зеленых
насаж- 
дений  
	Проис-
хожде-
ние   
	    ЗАКЛЮЧЕНИЕ     
     КОМИССИИ.     
Зеленые насаждения 
     подлежат:     

	
	
	дере-
вьев 
	кус-
тарни- 
ков 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	сохранению без изменения
существующего состояния
	пере- 
садке  
	выруб
ке  

	 1 
	  2  
	  3  
	 4  
	  5  
	  6  
	  7  
	   8   
	  9   
	 10 
	
	12  
	 13 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Итого деревьев и кустарников: _______________ в т.ч.:

	Количество 
  зеленых  
насаждений 
	Подле- 
жащих  
сохра- 
нению  
без из-
менения
сущест-
вующего
состоя-
ния    
	           Подлежащих пересадке в связи с:           

	
	
	осущест-
влением 
строи-  
тельст- 
ва,     
рекон-  
струкции
или     
капи-   
тального
ремонта 
объектов
капи-   
тального
строи-  
тельства
	прове- 
дением 
рекон- 
струк- 
ции    
зеленых
насаж- 
дений в
соот-  
ветст- 
вии с  
проек- 
том    
рекон- 
струк- 
ции    
	восста-
новле- 
нием   
норма- 
тивного
свето- 
вого   
режима 
в поме-
щениях 
	предотвра- 
щением или 
ликвидацией
аварийных и
чрезвычай- 
ных        
ситуаций, в
том числе  
ремонтом   
подземных  
коммуника- 
ций и      
капитальных
инженерных 
сооружений 
	исполне-
нием    
предпи- 
саний   
государ-
ственных
надзор- 
ных     
органов 
по РБ   
	обеспе-
чением 
выпол- 
нения  
требо- 
ваний  
строи- 
тельных
норм и 
правил 

	Деревьев   
	
	
	
	
	
	
	

	Кустарников
	
	
	
	
	
	
	



	Количество 
  зеленых  
насаждений 
	                Подлежащих вырубке в связи с:                

	
	осущест-
влением 
строи-  
тельст- 
ва,     
рекон-  
струкции
или     
капи-   
тального
ремонта 
объектов
капи-   
тального
строи-  
тельства
	проведе-
нием    
рекон-  
струкции
зеленых 
насажде-
ний в   
соответ-
ствии с 
проектом
рекон-  
струкции
	восста-
новле- 
нием   
норма- 
тивного
свето- 
вого   
режима 
в поме-
щениях 
	предотвра- 
щением или 
ликвидацией
аварийных и
чрезвычай- 
ных        
ситуаций, в
том числе  
ремонтом   
подземных  
коммуника- 
ций и      
капитальных
инженерных 
сооружений 
	испол- 
нением 
предпи-
саний  
госу-  
дарст- 
венных 
надзор-
ных    
органов
по РБ  
	обеспе-
чением 
выпол- 
нения  
требо- 
ваний  
строи- 
тельных
норм и 
правил 
	прове- 
дением 
сани-  
тарных 
рубок, 
рубок  
сухо-  
стойных
насаж- 
дений  

	Деревьев   
	
	
	
	
	
	
	

	Кустарников
	
	
	
	
	
	
	



Площадь уничтожаемого                     Площадь уничтожаемых
травяного покрова (газона): ______ кв. м  цветников:           ______ кв. м

Подписи:

Представитель Управления
архитектуры и градостроительства: _______________ _____________ ___________
                                    (должность)     (подпись)    (Ф.И.О.)

Представитель Администрации       _______________ _____________ ___________
_________________________ района:   (должность)     (подпись)     (Ф.И.О.)

Представитель уполномоченного     _______________ _____________ ___________
органа:                             (должность)     (подпись)     (Ф.И.О.)

Заявитель (представитель          _______________ _____________ ________________
заявителя):                         (должность)     (подпись)     (Ф.И.О.)
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